

广州公司做账报税说明书
广州，中国的南大门，已建城2000多年，是中国“海上丝绸之路”的发祥地，历来都是重要的港口城市。经贸繁盛，万商云集，每年春秋两季的中国出口商品交易会至今在此已举办了105届。作为世界大都市协会的会员城市，广州提出了建设现代化国际城市的宏伟目标，致力于建设成为区域性，国际性的金融中心，商贸中心、信息中心、旅游中心和交通通讯枢纽，成为环境优美、设施完备、布局合理的现代化国际城市。越来越多的商人选择在广州创立自己的公司，提升企业的竞争能力。为了令企业家更快捷的了解如何广州做账报税，日聪公司特作精简说明如下：
一、做账报税业务简介 
做账报税作为一种新颖的会计解决方案和新的社会性会计服务项目，正被越来越多的创业者所接受，充当着众多中小企业的会计角色。做账报税是指企业将本公司的会计核算工作全部委托给专业记账公司完成，本企业一般只设出纳岗位，负责日常收支业务和财产保管等工作。
二、做账报税服务内容

1.审核原始凭证     2.填制记账凭证              3.登记会计账簿     
4.编制会计报表     5.填制纳税申报表并申报      6.日常电话答疑
三、做账报税需提供资料
客户需每月5号前提交上月做账单据，具体如下：

1，银行单据： 

a. 银行月结单

b. 所有月结单上进支的每笔收付款通知书、存款单或支票存根

2.  购销部分：

a. 销售部分: 本公司出立的所有销售发票（invoice）

b. 采购部分: 所有开立给本公司的购货发票（invoice）

3.  费用部分：　

           a. 如办公费、电话费、运费、速递费、差旅费、车船费、交际费、广告费等发票

        b. 工资费用: 全部员工都要申报个人所得税

        c. 租金: 如房租费、租车费等，须提供租赁合同或协议和发票
注意：广州公司所需要的发票必须是由税局制定的。
四、收费标准

	类型
	内资
	外资

	咨询
	500元/月
	800元/月

	贸易
	小规模纳税人
	500元/月
	800元/月

	
	一般纳税人
	800元/月起
	1000元/月起


如需报到手续，费用加收一个月的做账报税费用。
业务办理前需支付全款或按照季度预先支付费用。
欢迎用现金、转帐、电汇、支票或本票支付到我们指定的香港或内地帐户。
五、相关税务常识
如果延误报税，税局会根据延误时间的长短处以金额不等的罚款。
根据广州的公司法，凡是在广州注册的公司，必须妥善储存相关的账簿，公司帐册必须保存10年以上，以备随时查阅。

1.税务年检：中国公司必须在每年1月1日至5月31日，企业应当向企业登记机关提交汇算清缴报告，价格按照收入程度来定，一般1500元可以处理。
2.中国公司报税

月报：增值税、营业税、城建税、教育费附加、个人所得税等

季报：企业所得税

年报：企业所得税、年薪在12万以上个人所得税
3.各税局主要申报税种

国税：增值税、企业所得税

地税：营业税、城建税、教育费附加、个人所得税等
4.中国公司报税流程

报到——到所属区税局报到，核定税种，联系专管员，签订银行扣税协议；纳税账户必须为所属区国税、地税指定银行

报税——每个月账务完成以后，网上或者上门申报即可。
5.主要税种以及税率

	税 种
	小规模纳税人
	一般纳税人

	增值税
	商业
	3％
	17％

	
	科技
	6％
	


一般纳税人的应纳税额＝（销项税额－进项税额）
小规模纳税人的应纳税额=应纳税销售额×税率
	税 种
	征收范围
	税率

	营业税
	交通运输业  陆路运输、水路运输 航空运输、管道运输、 装卸搬运
	3%  

	
	建筑业      建筑、安装、修缮装饰 及其他工程作业 
	3%

	
	金融保险业   
	5%  

	
	邮电通信业
	3%

	
	文化体育业  
	3% 

	
	娱乐业 歌厅、舞厅、 OK 歌舞厅音乐茶座、台球 高尔夫球、保龄球、游艺
	5%-20%

	
	服务业 代理业、旅店业、饮食业 旅游业、仓储业、租赁业 广告业及其他服务业
	5% 

	
	转让无形资产 转让土地使用权、专利权 非专利技术、商标权、 著作权、商誉
	5% 

	
	销售不动产 销售建筑物及其他土地附着物 
	5%


营业税应纳税额的计算公式为：应纳税额=营业额×税率
企业所得税是指以企业取得的生产经营所得和其他所得为征税对象所征收的一种税。企业所得税的税率为25%；非居民企业在广州境内未设立机构、场所的，或者虽设立机构、场所但取得的所得与其所设机构、场所没有实际联系的，应当就其来源于广州境内的所得缴纳企业所得税，适用税率为20%.
企业所得税应纳所得税额=应纳税所得额×税率
公式中“应纳税所得额”即纳税人纳税年度收入总额减去准予扣除项目后的余额。
个人所得税是在广州境内居住有所得的人，以及不在广州境内居住而从广州境内取得所得的个人。包括广州国内公民，在华取得所得的外籍人员和港、澳、台同胞，从广州境内获取所得而征收的一种税。 
每月取得工资收入后，先减去个人承担的基本养老保险金、医疗保险金、失业保险金，以及按省级政府规定标准缴纳的住房公积金，再减去费用扣除额2000元/月（来源于境外的所得以及外籍人员、华侨和香港、澳门、台湾同胞在广州境内的所得每月还可附加减除费用4800元）为应纳税所得额，按5%至45%的九级超额累进税率计算缴纳个人所得税。
应纳个人所得税税额=应纳税所得额×适用税率-速算扣除数

外国企业常驻代表机构税务规定：外国企业常驻代表机构税务是按经费支出换算收入缴纳企业所得税和营业税的。对经费支出换算收入计算征税的公式如下
营业税=本期经费支出额/（1—核定费用率20%）×营业税税率5%；
应纳企业所得税税额=收入额×核定利润率15%×企业所得税税率25%
应纳营业税税额=收入额×营业税税率5%

6.广州公司报税期限

增值税一般纳税人在每月10日前申报。

所得税必须在每季度结束后次月15日前。
其他税种必须在每月15日前申报。

六、联系我们
日聪财务策划部  联系人:伦卓敏 毛雪辉
港九龙佐敦弥敦道208-212号四海大厦10楼1001室  广州市天河区天河北路1号达芬奇大厦8楼

电  话:  00852-27837818                         86-20-87552355

传  真:  00852-27837918                         86-20-85251755

网址： www.for-vip.com                            邮箱: atahk@yahoo.cn







